MUNICIPIO DE CERRO NEGRO

30’} ESTADO DE SANTA CATARINA
&£ CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA DO CONTROLE INTERNO N° 006/2024

Dispbe sobre os procedimentos para
solicitagcdo de folga em decorréncia do
exercicio de funcéo eleitoral por Servidores
Publicos Municipais de Cerro Negro/SC.

A Controladoria do Municipio de Cerro Negro, no uso das suas atribuicées legais que
dispbe a Lei Municipal n° 815/2021 e, em especial os dispostos na Constituicdo Federal
de 1988, Lei Federal 4320/1964, Lei Federal Complementar 101/2000, Lei Estadual
Complementar 202/2000 e Lei Organica do Tribunal de Contas de Santa Catarina

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer diretrizes, procedimentos claros, prazos
para solicitar dispensa do servi¢o por prestacao de servigos eleitorais;

CONSIDERANDO que o processo disciplinar é o instrumento juridico de que se vale a
autoridade administrativa quando necessita aferir a responsabilidade de agente publico e,
se for o caso, aplicar a respectiva sanc¢ao;

CONSIDERANDO que a acao disciplinar tem a finalidade de garantir a aplicagdo e
respeito aos principios previstos no art. 37, da Constituicdo Federal, a ordem e a justica,
visando atender ao interesse publico e ao principio da eficiéncia;

CONSIDERANDO o art. 98 da Lei 9.504/97 (Lei eleitoral);
CONSIDERANDO o Estatuto dos Servidores Publicos de Cerro Negro, Lei 324/2003, €;
CONSIDERANDO a Lei Orgéanica do Municipio de Cerro Negro.

RESOLVE:

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa estabelece os procedimentos para a solicitacao,
concessao e controle de folgas destinadas aos servidores que desempenharem funcdes
eleitorais, em conformidade com a legislacéo vigente.

Art. 2°. Os servidores publicos convocados para prestacdo de servicos a Justica
Eleitoral terdo direito a compensacdo de dois dias de folga para cada dia de
convocacdo e efetivo exercicio, incluindo participacdo em treinamentos obrigatérios.
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Art. 3° O servidor interessado devera formalizar o pedido de folga com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias em relacdo a data prevista para o gozo da
compensacao.

Paragrafo Unico. O requerimento deve ser encaminhado ao setor de recursos
humanos ou equivalente, acompanhado de:

a) Declaragao ou atestado de convocacéo emitido pela Justica Eleitoral;

b) Declaragdo de comparecimento nos dias de exercicio das atividades eleitorais,
emitida pelo orgao eleitoral competente;

c) Caso o servidor ndo apresente os documentos necessarios ou ndo respeite 0s
prazos estabelecidos, o pedido sera indeferido.

Art. 4°, Fica o Setor de Recursos Humanos responsavel pela analise do
requerimento, verificando a conformidade com os documentos apresentados e a
compatibilidade do periodo solicitado com as necessidades do servigo.

Paragrafo Unico. As folgas concedidas devem ser devidamente registradas nos
assentamentos funcionais do servidor, para fins de controle interno e auditoria.

Art. 5°. As folgas devem ser usufruidas, preferencialmente, entre o pleito eleitoral
aquisitivo e o pleito eleitoral subsequente.

§ 1° - O direito as folgas teré validade enquanto durar o vinculo empregaticio com
0 Municipio de Cerro Negro.

8§ 2° - Os dias folgas podem ser usufruidos de forma consecutiva ou isoladamente.

Art. 6°. Esta Instrugdo Normativa aplica-se a todas as unidades administrativas do
Municipio de Cerro Negro/SC.
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Art. 7°. Os casos omissos serdo analisados pelo Setor de Recursos Humanos,
com parecer do Controle Interno, quando necessario.

Art. 8°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

7 [®] Oberti Martins Bizotto
T Q. o wk ik
4 Controlador Interno
@] 28/11/2024 15:48:53hrs

Oberti Martins Bizotto
Controlador Interno
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