ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CERRO NEGRO

TERMO DE REFERENCIA

Secretaria de Administragao
Necessidade da Administragédo: Aquisicdo de papel A4

1. DEFINICAO DO OBJETO

Aquisigao de brinquedos para distribuicao as criangas da Rede Municipal de Educagédo do Municipio
de Cerro Negro, que acontecera nas escolas da Rede em Dezembro.

Valor Maximo
Aceitavel
1 PAPEL A4 - Papel A4, 210 x | Caixa 20 219,90 4.398,00
297 mm, 75 g/m2, liso,
extrabranco alcalino, para ser
utilizado em impressora laser.
Caixa com 5.000 folhas.
Fabricagdo nacional. Papel
Sulfite de Papelaria; Alvura
Minima 88%; Opacidade
Minima de 86% a 92%;
Umidade Entre 3,0% a 5,0%, Ph
Alcalino Na Cor Branco;
Embalagem Revestida Em
Bopp, Com Nome do Fabricante
Impresso;

Item Descrigao Unidade Quant. Valor uni

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacao tem por finalidade a aquisi¢gao de papel A4, insumo essencial para a execugao
das atividades administrativas da unidade. O papel é utilizado diariamente na impressao de
documentos oficiais, relatérios, memorandos, processos administrativos, comunicagdes internas e
demais expedientes necessarios ao funcionamento regular da Administracédo Publica.

A demanda decorre da necessidade de reposi¢cao do estoque, que se encontra reduzido, podendo
comprometer a continuidade dos servigos prestados. Trata-se de material de consumo indispensavel,
cuja auséncia impactaria diretamente a eficiéncia administrativa, a tramitagdo de processos e o
atendimento ao publico.

A contratagdo estd em conformidade com o planejamento anual de contratagdes, atendendo ao
principio da continuidade do servigo publico e as diretrizes de eficiéncia, economicidade e interesse
publico previstas na Lei n® 14.133/2021.

A escolha do objeto esta devidamente justificada pela natureza das atividades desempenhadas pela
unidade, que exigem o uso constante de papel A4 com caracteristicas técnicas especificas, garantindo
qualidade de impressao, durabilidade dos documentos e compatibilidade com impressoras laser.

A estimativa de pregos sera elaborada conforme o art. 23 da Lei 14.133/2021, utilizando-se fontes
oficiais e pesquisas de mercado, assegurando a selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administragao.

Considerando que o valor total da contratagao se enquadra no limite previsto no art. 75, inciso I, da
Lei 14.133/2021, a licitacdo € dispensavel, podendo a Administragdo realizar a contratagédo direta,
desde que observados os requisitos legais, a instru¢do processual adequada e a posterior publicagdo
no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP).

Dessa forma, a contratacdo é plenamente justificada, necessaria e adequada para garantir a
continuidade das atividades administrativas e o atendimento eficiente as demandas institucionais.



3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste na aquisicdo de papel A4, em caixas contendo 5.000 folhas cada, com
caracteristicas técnicas especificas que garantem qualidade, durabilidade e compatibilidade com
impressoras laser utilizadas pela Administragcéo. Trata-se de um insumo essencial para a execugao das
atividades administrativas, permitindo a impressdo de documentos oficiais, relatérios, memorandos,
processos administrativos e demais expedientes necessarios ao funcionamento institucional.

A contratacdo visa assegurar o abastecimento continuo de papel, evitando interrup¢des nas rotinas de
trabalho e garantindo a continuidade dos servigos prestados ao publico interno e externo. A solugao
contempla a reposi¢ao do estoque de material de consumo, observando padrées minimos de qualidade,
como gramatura adequada, alvura, opacidade, umidade controlada e embalagem resistente,
assegurando desempenho satisfatorio nas impressdes e preservagdo dos documentos produzidos.

A aquisicdo sera realizada mediante contratagdo direta, com fundamento no art. 75, Il, da Lei
14.133/2021, considerando que o valor estimado encontra-se dentro do limite legal para dispensa de
licitagdo. A solugao atende aos principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do servico
publico, garantindo que a Administragao disponha do material necessario para manter suas atividades
regulares.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

O papel A4 devera atender aos seguintes parametros minimos:

o Formato: 210 x 297 mm

o Gramatura: 75 g/m?

o Tipo: liso, extrabranco, alcalino

o Compativel com impressoras laser

. Caixa com 5.000 folhas

. Fabricacado nacional

. Alvura minima: 88%

. Opacidade: 86% a 92%

. Umidade: 3% a 5%

o Embalagem revestida em BOPP com identificagdo do fabricante

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Os materiais serédo recebidos provisoriamente no prazo de até 7 dias pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, proposta e exigéncias contratuais.

Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de até (10) dias contados do recebimento
provisorio, pelo Fiscal de Contratos, especialmente designado pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Na hipotese da verificagido a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

O recebimento provisério ou definitivo do servigo ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

Os itens deverao ser entregues no prazo de até 5 (cinco) dias uteis apds a entrega da Autorizagéo de
Fornecimento para a empresa contratada.
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A entrega devera ser no seguinte enderego: Avenida Orides Delfes Furtado, 739, Centro, Cerro Negro.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao do contrato sera realizada pela Secretaria de Administracdo, sendo esse responsavel pelo
recebimento e fiscalizagdo do objeto licitado, devendo ser observado o disposto no art. 117 da Lei n°
14.133/21.

O ordenador da despesa sera o Municipio de Cerro Negro/SC.
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 dias apds o recebimento do produto mediante apresentagao da
nota fiscal.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante dispensa de licitagao e
devera apresentar cartdo CNPJ, Certiddo Negativa Federal de Débitos, Certidao Negativa Estadual de
Débitos, Certiddo Municipal de Débitos, Certificado de Regularidade do FGTS, Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 4.398,00 (quatro mil e trezentos e noventa
e oito reais).

Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se
o disposto no Decreto Municipal n.° 1126/2023.

A pesquisa de precos foi realizada conforme o Decreto 1126/2023, detalhada conforme Formulario de
Pesquisa de Pregos anexo ao processo administrativo.

O dispéndio financeiro decorrente da contratagao ora pretendida decorrera da dotagdo orgamentaria:
Despesa 16.
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